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Guía para el portal de estudiantes  

Versión 2.0 

 
En esta guía encontrarás la información básica para ingresar al portal de estudiantes del colegio y consultar la 

información que allí se encuentra. 

 
 

¿Qué es el portal de estudiantes?  
El portal es un sitio en internet en el que se publican tus planes de estudio y tus avances en ellos. 

 
 

¿De dónde sale la información?  

La información que se encuentra en el portal es ingresada por tus analistas y tutores. 
 

 
¿Quié n tiene acceso?  

Tú y tus padres pueden ingresar al portal utilizando para identificarse la cuenta de correo registrada en el 

sistema y un código de acceso que te entregará tu tutor. 
 

 
¿Cómo ingreso al portal?  

Para ingresar al portal completa los siguientes pasos: 
 

1. Abre una ventana de tu navegador (1,2) 
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2. Carga nuestra página web www.colegiosantamarialablanca.com y selecciona en la página de inicio 

Plataforma SERF -EBI.  
 

 
 

3. Desde ahí accederás al Portal de Estudiantes  

 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

http://www.colegiosantamarialablanca.com/
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4. Ingresa el correo registrado en el sistema y el código de acceso entregados por tu tutor en los campos 

que aparecen en la imagen y luego haz clic sobre el botón de Ingresar.  
 

 
 

 
5. Una vez hagas clic en el botón Ingresar  se desplegará la siguiente ventana: 
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6. Si tu cuenta para el portal no se encuentra activa o los datos (correo electrónico y código de acceso) 

que haz ingresado no coinciden con los del sistema se presentarán mensajes como los siguientes: 
 

 
 
Si te aparece este mensaje verifica la información que ingresaste, si la información es correcta informa a tu 

tutor. 
 

¿Qué información de mi plan de estudios encuentro en el portal?  

En el portal encontrarás el curso en el que estás matriculado, las áreas del conocimiento que componen tu plan 
de estudios, los analistas que tienes asignados en cada área, los días de progreso en cada plan, los temas 

cerrados, en curso y propuestos, las instrucciones para abordar los temas en curso así como los complementos 
requeridos para cerrarlos.  

 
¿Cómo consulto mi plan de est udios?  

Después de ingresar en el portal con tu correo electrónico y código de acceso podrás consultar tu plan de 

estudios, a continuación te explicamos algunos pasos sencillos para hacerlo: 
 

1. Selecciona Plan de estudio  en el campo Seleccione informe  y luego haz clic sobre el botón Ver . 
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2. El portal desplegará tu plan de estudio . 

 
En el plan de estudio podrás encontrar información básica (2) con tu nombre, curso, fecha de inicio del plan de 

estudios y meta personal para la realización del plan, una barra de opciones del informe (1) desde la que podrás 

imprimir o guardar en un archivo la información desplegada, realizar acercamientos y navegar por los diferentes 
informes, una lista con las áreas que componen tu plan de estudios (3), los analistas asignados a cada área (4) 

y el estado del plan de cada área (5).  
 

 
 

1. Barra de opciones del informe 
2. Tus datos básicos 

3. Áreas del conocimiento que forman parte de tu plan de estudios 

4. Analista asignado a cada área del conocimiento 
5. Estado del plan de área (Activo o Terminado) 
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3.  Plan de área  

 
Para consultar los temas de tu plan de área haz clic sobre el nombre del área en el plan de estudio: 

 

 
 
El sistema desplegará la lista de los temas que componen el plan del área correspondiente (1), para los temas 

que se encuentren en curso en la columna Avance en días  aparecerán los días que tu analista reconoce en el 
trabajo que has adelantado (2), la columna Duración en días  muestra el tiempo estimado de trabajo que 

requiere cada tema (3), la columna Fecha límite  muestra la fecha en la que debes cerrar cada tema para 

cumplir con la duración del plan (4) y en la columna Estado  puedes ver si has terminado (cerrado) el tema, si 
te encuentras trabajando en él o si es un tema propuesto para trabajar más adelante. 
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4.  Detalle de Tema  

 
Al hacer clic sobre el nombre de un tema el sistema desplegará el detalle del tema correspondiente: 

 

 
 
En el detalle del tema encontrarás los datos básicos del tema: fecha de inicio, duración, fecha límite de cierre, 

avance en días, estado, analista y fecha de cierre en caso de que el tema que consultes se encuentre cerrado, 

además de los datos básicos encontrarás las instrucciones y referencias que te serán útiles en cada etapa del 
proceso. También podrás consultar a través de los links, los recursos que ponemos a disposición de los 

estudiantes desde el  Sky Drive del Colegio 
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Si tienes algún complemento adicional puedes consultar las instrucciones para el mismo haciendo clic sobre el 
hipervínculo Ver comentarios del tema . 

 

 
 

 
¿Cómo consulto mi progreso?  

En el portal encontrarás reportes de Rendimiento Académico  que te permiten ver de forma global tus 
avances en el plan de estudio. 

 

Para consultar tu progreso selecciona Rendimiento Académico  en la lista desplegable del campo Seleccione 
Informe  y luego haz clic sobre el botón Ver : 
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El sistema desplegará los reportes que muestran tu avance en el plan de estudios. 

 
En el primero de los reportes se despliega la información de tu Rendimiento de trabajo en días , en él se 

presenta la barra Plan de estudio  que representa los días (generalmente 200) para los que ha sido diseñado tu 

plan de trabajo en cada área, la barra Meta personal  que representa los días en los que te has puesto como 
meta finalizar tu plan de estudio, la barra Tiempo transcurrido  que representa los días hábiles que han 

pasado desde que tu plan de estudio se abrió, la  barra Días acumulados  que representa el promedio de días 
de trabajo hasta la fecha y una serie de barras adicionales, una para cada área de conocimiento representando 

los días trabajados hasta la fecha en cada área. 
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En el segundo reporte se despliega una gráfica en la que se representa el histórico de los temas cerrados en 

cada área, cada área se muestra como una línea de un color diferente (ver leyenda de la gráfica), las líneas 
inclinadas nos muestran un incremento en los temas cerrados entre dos fechas de corte, las líneas horizontales 

nos indican que entre las fechas de corte no has cerrado temas. 

 

 
 
 

¿Para qué es este portal?  

El portal es una herramienta muy útil para que tú puedas consultar la información sobre las actividades y etapas 
de los temas en los que estás trabajando y para que seas consciente de tu progreso, esperamos que esta 

información te ayude a generar estrategias que te permitan alcanzar las metas que te has propuesto. 
 

 

No entiendo la información que aparece en el portal o no me parece correcta  
Es posible que alguna de la información que se ha alimentado en el sistema no corresponda con tu progreso 

real, para validarla requerimos de tu colaboración, por favor informa a tus analistas oportunamente cualquier 
inconsistencia en la información de cada plan de estudio y a tu tutor las inquietudes sobre los reportes de 

rendimiento académico. 


